Tudomany Nyelviskola Kereskedelmi és Szolgaltaté Kft., E-000119/2014

KEPZES|I PROGRAM

1. A képzési program

' 1.1. | Megnevezése Szamitastechnika a mindennapokban
' 1.2. | OKJ azonositd &

13 I Szakmai, vagy nyelvi -
programkdvetelmeény azonositoja

1.4. Engedély megszerzesét kovetden a j
nyilvantartasba-vételi szam

1.5. A képzési program célja A képzés célja a digitalis Irastudas elsajatitasa. Ennek |
' soran elérendd cél, hogy a képzésben részt vevok
megfeleljenek az informéaciés tarsadalom elvarasainak,
készség szinten tudjak hasznalni a szamitogépet,
hozzajuthassanak a vilaghalén talalhaté ismeretekhez,
| tovabba hogy az élet minden terliletén, munkahelyen és |
munkahelyen kivll segitse ez a tudas a boldogulasukat. |

' 1.6. | Aképzési program célcsoportja Az informatikai irastudas tarsadalmasitasa érdekében a
képzes celcsoportjanak tekintheték mindazok — nemre, |
korra és iskolai végzettségre vald tekintet nélkul — akik
1 még nem rendelkeznek a szamitogép készsegszint(

i ' hasznalatahoz szikséges felhasznal6i ismeretekkel.
Agazat fuggetlen, maganszemélyek, cégek és civil ‘
szervezetek részére ajanlott, egyéb, mas agazatba nem |
sorolhatd kepzés. Szamitdgépes munka-, otthoni
kérnyezet 6nallé mikodtetesét kivand személyek a

| celzott csoport.

2. A képzés soran megszerezheté kompetenciak

2.1.7 - Opera'ciés rend;zerek ismerete, fajlkezeles készseg szinten, segédprogramok megismerése,
nyomtataskezeles

22,

Szovegszerkesztés: Tudni kell dokumentumokkal dolgozni és azokat kulénb6z6 fajl

formatumokban elmenteni. A hatékony munkavegzes érdekében tudni kell beépitett

‘ ' funkciokat (pl. Sugé) hasznalni. Tudni kell olyan révid dokumentumokat létrehozni és
! szerkeszteni, amelyeket meg lehet osztani masokkal, és tovabbitani is lehet. Tudni kell egy
' dokumentumba tablazatokat, képeket és rajzolt objektumokat beszurni. Tudni kell

| dokumentumokat koérleveélhez elékésziteni. Tudni kell beallitani az oldalszamozast, a 1
| nyomtatas el6tt ellenérizni a helyesirast.
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23.

Tablazatkezelés: Tudni kell tablazatokat létrehozni, menteni kilénbozé fajlformatumokban. A
hatékonysag érdekében ismerni kell beépitett funkcidkat pl. a Sugét. Tudni kell a celldba
adatot bevinni és listakat Iétrehozni. Tudni kell adatot kijel6Ini, rendezni, méasolni, mozgatni,
toréini, tovabba sorokat és oszlopokat szerkeszteni a munkalapokon; masolni, mozgatni,
tordini és megfeleléen atnevezni a munkalapokat. Tudni kell tablazatkezel6 funkciok
segitsegevel matematikai és logikai fiUggvényeket létrehozni. Megfelel gyakorlattal kell
rendelkezni a fuggvények létrehozasaban és a fuggvényhibak felismerésében, illetve szam
es szovegtartalom formazasaban. Az informacié minél pontosabb atadasa érdekében ki kell
tudni valasztani, létre kell tudni hozni, és meg kell tudni forméazni a megfelelé grafikont. Tudni
kell a tablazat oldalszamait megfeleléen beallitani, illetve ellenérizni és javitani a tartaimat a
nyomtatas elétt.

24.

Internet &s kommunikacié: Tudni kell, mi az Internet és milyen fogalmak kapcsolhaték hozza.
Tisztaban kell lenni az internet- hasznalattal kapcsolatos biztonsagi el6irasokkal. Végre kell
tudni hajtani mindennapi web-bongészéssel kapcsolatos feladatokat (pl. a bongészé

| beallitasanak megvaltoztatasat). Ki kell tudni tolteni és meg kell tudni jeleniteni web-(irlapokat
és informaciot kell tudni keresni. El kell tudni menteni weboldalakat, fajlokat kell tudni letslteni
a webr6l. Webtartalmat kell tudni dokumentumba masolni. Erteni kell, mi az e-mail és ismerni
kell hasznalatanak elényeit és hatranyait; ismerni kell mas (zenetfajtakat is. Ismerni kell a
halozati etikettet és az e-mail hasznalataval kapcsolatos biztonsagi eléirasokat Tudni kell e-
mailt létrehozni, a helyesirasat ellenérizni és elkuldeni. Megvalaszolni, tovabbitani és
nyomtatni e-mailt, kezelni a csatolt fajlokat Tudni kell tovabba levelezérendszer-szoftverrel
dolgozni, az e-maileket rendszerezni és kezelni. ‘

3. A programba valé bekapcsolodas feltételei

31,

Iskolai végzettség ;lincs/ajénlott 8 osztaly

32

Szakmai végzettség ' Nincs

3.3.

Szakmai gyakorlat ‘ Nincs

3.4

Egészségugyi alkalmassag Nincs

3.5.

Elézetesen elvart ismeretek iras, olvas;;zamolﬁﬂudés

3.6.

Egyéb feltételek Nincs

4. A programban valoé részvétel feltételei

41,

Részvetel kbvetésének maodja | Ha[a&ési r;plé. jelénléti i\;, szamonkérés

4.2

Megengedett hianyzas 20%

43

Egyéb feltételek | Felndttképzési szerzédés

5. Tervezett képzési id6

5.1.

Elméleti 6rak szama | 306ra

5.2.

Gyakorlati 6rak szama ' 70 éra

5.3.

Osszes éraszam 100 éra

6. A képzés formajanak (egyéni felkészités, vagy csoportos képzés, vagy tavoktatas)

meghatarozasa

6.1.

A képzés formaja ' csoportos




7. A tananyagegységek

|

A tananyagegység megnevezése

' 78. Operacios rendszerek

| 7.2. ' 820vegsz;gsztésﬁ
|73 | Tablazatkezeles
74

Internet &s kommunikacio

7.1. Tananyagegység

' 7.1.1. | Megnevezése ' Operéacios rendszerek |
102 ? Célja A szamitogep hasznalata és fajlkezelés készségszintli ismerete, a
i | szamitogep kezelése
7.1.3. | Tartalma 1. Operaciés rendszer megismerése 1
l 2. Féjlkezelés készség szintli elsajatitasa
| 3. Segedprogramok hasznalatanak megismerése
‘ 4. Nyomtataskezelés
7.1.4. | Terjedelme 20 dra
7.1.5. | Elméleti orak szama | 6 ¢ra |
I 7.16. | Gyakorlati orak szama | 14 6ra |
; 7.1.7. | Atananyagegyseg A tananyagegység elvegzéserdl a résztvevok tanusitvanyt kapnak,
' elvégzeéserd| szolo amennyiben a hianyzas a megengedettnél nem nagyobb és sikeres
igazolas kiadasanak modulzard vizsgat tettek (minimum 60%-os eredménnyel). Sikertelen
feltetelei vizsga eseten csak latogatasi igazolast kap a hallgaté, a vizsga

ismételhetd.

7.2. Tananyagegység

v e s 1
7.21. | Megnevezése Szbvegszerkesztes |
( 122 Célja Ebben a modulban szévegszerkesztési ismeretek széles korét, egyszeri l
| levelek és egyéb dokumentumok létrehozasat tanuljak meg a hallgatok
7.2.3. | Tartalma } 1. Szovegszerkesztok és alkalmazasuk |
| 2. Dokumentum létrehozasa
‘ 3. Formazasok
4. Objektumok
5. Korlevél készitese
6. Kimeneti anyagok elokészitése
| 7.2.4. | Terjedelme 30 6ra
7.2.5. | Elméleti 6rak szama 9 dra
7.2.6. | Gyakorlati 6rak szama | 21 ¢ra i
| 7.2.7. | Atananyagegység A tananyagegység elvégzésérdl a résztvevok tanusitvanyt kapnak, |
elvégzeserdl szolo amennyiben a hianyzas a megengedettnél nem nagyobb és sikeres
igazolas kiadasanak modulzard vizsgat tettek (minimum 60%-os eredmeénnyel). Sikertelen
; feltételei vizsga esetén csak latogatasi igazolast kap a hallgatd, a vizsga

ismételhetd.

/

X

Szigno helye

g




7.3. Tananyagegység

7.4. Tananyagegység

7.3.1. | Megnevezése 1 Téblézatkeie_lés_ - 7 ]
7.3.2. | Célja Ez a modul a tablazatkezeléssel kapcsolatos ismereteket adja at.
A hallgatonak értenie kell a tablazatkezelés Iényegét, és
képesnek kell lennie ugy hasznalni a tablazatkezeld programot,
hogy a végeredmeénye pontos munkafajl legyen.
7.3.3. | Tartalma 7 1. Az alkalmazas hasznalata
2. Cellak, cella miveletek
3 Munkalapok kezelése
4. Kepletek és fuggvények
5. Formézas
‘ 6. Diagramok
( 7. Nyomtatas elékészitése
7.34. | Terjedelme 30 6ra
7.3.5. | Elméleti 6rak szama 9 éra
7.3.6. | Gyakorlati 6réak szama | 21 éra o ) -
7.3.7. | Atananyagegység A tananyagegyseég elvégzésérdl a résztvevok tanusitvanyt kapnak,
elvégzésérdl szolo . amennyiben a hianyzas a megengedettnél nem nagyobb és sikeres
igazolas kiadasanak | modulzaré vizsgat tettek (minimum 60%-os eredménnyel). Sikertelen
feltételei vizsga esetén csak latogatasi igazolast kap a hallgaté, a vizsga
ismételhetd.

7.4:1. Megnevezése Internet és kommunikacio
742. | Célja Az Internet és kommunikacié modul két részbél all. Az elsé
‘ réeszben (web-béngészés), az internet-hasznalattal és a
bongészessel kapcsolatos alapfogalmakat kell megismertetni. A
- masodik részben (kommunikacié) az elektronikus levelezéssel (e-
’ mail) kapcsolatos alapvetod ismeretekkel talalkoznak. Ismerni kell
| mas Uzenetfajtakat és tisztaban kell lenni az e-mail-hasznalattal
{ kapcsolatos biztonsagi eléirasokkal. ‘
7.43. | Tartaima 1. AzIntemetfogaima |
1 2. Webbtngeszé hasznalata
' 3. A web hasznalata
4. A webes tartalom mentése, nyomtatasa
5 glektronikus levelezés
6. Uzenetek, Uzenetek kezelése
7.44. | Terjedelme | 20 6ra
745 | Elméleti rak szama 6 6ra |
7.46. | Gyakorlati 6rak szama | 14 6ra
74.7. A tananyagegység A tananyagegység elvégzésérd| a résztvevdk tanusitvanyt kapnak,
elvégzésérél szolo amennyiben a hidnyzas a megengedettnél nem nagyobb és sikeres
‘ igazolas kiadasanak modulzarg vizsgat tettek (minimum 60%-os eredménnyel). Sikertelen
’ feltételei vizsga eseten csak latogatasi igazolast kap a hallgato, a vizsga

| ismételhetd.

8. Csoportlétszam

Maximalis csoportiétszam (f6)

‘ Szigno helye



9. A képzésbhen részt vevo teljesitményét értékeld rendszer leirasa

(amennyiben a képzes OKJ szerinti szakképesités megszerzésére iranyul, az értékeld
rendszer leirasanak a modulzaro vizsgak teljeS/tmenyertekeleset is tartalmaznia kell)

10. A képzés zarasa

| 12.1. A képzés elvégzéseérd| szold A kepzes elvégzeséro| a résztvevok tanusitvanyt kapnak,
igazolas kiadasanak feltételei = amennyiben a hianyzas a megengedettnél nem nagyobb és
| sikeres modulzaro vizsgakat tettek (minimum 60%-os \
- eredmennyel). Sikertelen vizsga esetén tantsitvany nem |
- adhato ki, csak latogatasi igazolast kap a hallgatd, a vizsga
| ismeételheto.

11. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek

1 11.1. | Személyi feltételek T Foiskolai vagy egyetemi pedagégiai vagy tanari végzettséggel
\ rendelkezo tanér
- 11.1.1. | Személyi feltételek Alkalmazottl Jogvnszonyban vagy megbizasi, illetve vallalkozoi
| biztositasanak médja szerzOdéssel i
11.2. ‘ Targyi feltételek A modul csoportlétszéménak megfeleld helyiség

' berendezésekkel egyltt (asztal, szék, tabla...) — 393/2013. sz.
‘ . kormanyrendelet 16 § (3) bekezdése, valamintaz 1. sz., illetve
i — fogyatekkal €lok részvétele esetén — a 2. sz. melléklet szerint.

[ Tanuldi jegyzetet a képz6 biztosit.
11.2.1. | Targyi feltételek Sajat vagy bérelt tulajdon
. biztositasanak modja
| 11.3. | Egyéb specialis feltételek -

| 11.3.1. | Egyéb specialis feltételek | -
biztositasanak médja |

Mindsités helye: Budapest

Mindsités datuma:2015.junius 25.

Till Krisztina
Szakértd neve

A-341/2014 J
Szakeértoi nyilvantartasi szam 2 “  Szakmai vezetd alairasa

Szakeért6 alairasa
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NYILATKOZAT

A FELNOTTKEPZESI TEVEKENYSEG FOLYTATASARA IRANYULO ENGEDELY
KIEGESZITESE IRANTI BEJELENTES ESETEN

Alulirott bbbt LA ..., mint a TUDOMANY NYELVISKOLA Kereskedelmi és Szolgaltats
Korlatolt Felelésségli Tarsasag kérelmezé intézmény képviseletére jogosult vezetdje nyilatkozom, hogy az
intézmény

- az ,A" és ,B" képzési korbe tartoz6 képzés elméleti részének oktatésa esetén a képzési tartalomnak megfelelé szakos tanari
szakképzettséggel, ennek hianyaban a képzési tartalomnak megfeleld felséfoku végzettséggel és szakképzettséggel vagy
fels6foku vegzettseéggel és a képzés tanulmanyi tertletének megfelelé szakképesitéssel, e képzési korbe tartozé képzés
gyakorlati képzésére a képzési tartalomnak megfelel fels6foku végzettséggel és szakképzettséggel, vagy a képzés
tanulmanyi tertletének megfelelé szakképesitéssel és legaldbb &téves szakmai gyakorlattal rendelkezé oktatdkat alkalmaz,

-a ,C" képzési korbe tartoz6 altalanos nyelvi képzés esetén a képzési programnak megfelels nyelvtanari végzettségl, vagy
nyelvtanari végzettségl és a képzési program szerinti nyelvbél a Kézos Eurépai Referenciakeret felséfokt (a tovabbiakban:
.KER-C1") szintd, okirattal igazolt nyelvismerettel, vagy - ha a képzési program szerinti nyelvbél nincs egyetemi vagy féiskolai
szintd nyelvtanari vagy nyelv és irodalom tanari képzés - pedagégiai végzettséggel és a képzési program szerinti nyelvbél
+KER-C1" szintd, okirattal igazolt nyelvismerettel rendelkezé oktatékat alkalmaz,

- a,C" képzési korbe tartozé szaknyelvi képzés esetén a képzési programnak megfeleld nyelvtanari végzettségl, vagy
nyelvtanari végzettséqgl és az érintett nyelv szakmai ,KER-C1” szintd, okirattal igazolt ismeretével rendelkezé, vagy a
szaknyelvi képzésnek megfelelé szakmai egyetemi vagy féiskolai végzettségli és az érintett nyelv ,KER-C1” szintd, okirattal
igazolt ismeretével rendelkezé oktatdkat alkalmaz,

-a ,C" képzési korbe tartozé, a magyar mint idegen nyelv oktatdsa esetén magyar mint idegen nyelv szakos
szakképzettséggel, vagy magyar nyelv és irodalom tanari végzettséggel rendelkezé oktatékat alkalmaz,

-a ,C" képzési korbe tartozd képzés esetén a képzési program Graszamanak maximum otven szazalékaban alkalmaz
anyanyelvi oktatokat,

- rendelkezik a kérelemben szerepld képzés képzési programjaban szerepld targyi feltételekkel,
- nem all fenn vele szemben az engedély megszerzését kizaré ok,

- a kérelem benyujtasanak id6pontjaban megfelel az addzas rendjérél szél6 térvényben foglaltak szerint a koztartozdsmentes
addzoéra eldirt feltételeknek,

- fellebbezési jogosultsagardl lemond azon képzési programok vonatkozasaban, amelyekre az intézmény kérelme teljesiil,
azaz amelyeket az eljarast lezar6 hatarozatdban az eljaré hatésag engedélyez.

Datum*® o o Qp T //"\ S OF 28 ‘L/ g >







Bejelentés engedély kiegészitésére

Kérelmezo

A felnSttképzést folytaté intézmény nyilvantartadsba-vételi
szama
Hivatalos megnevezése

Intézmény székhelye
Telefonszam

E-mail ¢cim

Képviseld neve
Szakmai vezetd neve

E-000119/2014

TUDOMANY NYELVISKOLA Kereskedelmi és Szolgaltaté
Korlatolt Felel6sségl Tarsasag
1033 Budapest, Tavasz u. 3.
+36-1-368-11-56
info@tudomanynyelviskola.hu
Légradi Tamas
Tolgyesi Zsuzsanna

A folytatni kivant felnéttképzési tevékenység (Fktv. 1. § (2) bekezdése alapjan)

Eljaras azonosité kédja: FE/004291

"D" képzési kor

Képzési programok

Megnevezés

Osszéra = ElImoéra + Gyakoéra

Elémindsité

Szamitastechnika a mindennapokban

100 = Elm: 30 + Gyak: 70

Détum : Bu g Pent, AVIS Ve . 2S5

A-341/2014 Tull Krisztina

cégszerd alairas







K&H Bank Zrt.
40652618 TUDOMANY NYELVISKOLA KFT.

Megbizadsi csomag neve............ 3

Napkézbeni forint atutaléas

Electra Corporate Banking

LUKACS ERIKA, 2015/06/25 16:46:00

1/1—

Terhelendd szamla szama és neve..: HU25 1040 4065 4065 2618 0000 0000 HUF
Forint pénzforgalmi bankszamla
Elkiildés tervezett datuma........ : 2015/06/26
DarabSZalls + s asrsrarasseeransrsronsrareesaras sias 1
MindOSSZEeSeN. .. eenennnnnensnat 12.000,00 HUF
BLEGLAVE s nams G s e a8 2015/06/25 16:42 LUKACS ERIKA
RI-ALBaS srvwiereieie ste el o s maa G Re e s 2015/06/25 16:45 LUKACS ERIKA
1
Kedvezményezett neve........ ... : Nemzeti Szakképzési és Felnéttképzési
Hivatal
Joévairandé szamla szdma.........: HU53 1003 2000 0033 4789 0000 0000
Fogadé bank...........cceu......: Magyar Allamkincstar Budapest
Atutalds 6SSZEge....eeerennnnnnat 12.000,00 HUF
KOZL eMENY.: i il st tabne st desies FE/004291 Szamit&stechnika a
mindennapokban - engedély kiegészitésére
iranyulé bejelentés
418 A megbizas rogzitésre kerilt a kovetkezd idzleti napra.
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Szerzédés

amely létrejott
a SZAM PONT Kft.. 8900 Zalaegerszeg, Rakoczi Ferenc u. 4.
adoszam: 12588215-2-20
képviseld: Fejes Agnes
(tovabbiakban: a Program atado)

.................................................................................................................................................

Tudomany Nyelviskola Kft.. 1033 Budapest. Tavasz u. 3.
adoszam: 13708519-2-41
képviselo: Légradi Tamas
(tovabbiakban: a Program atvevo)
kozott, képzési program megvételérdl

1. A szerzodés konkrét tirgya

A szerzodés értelmében a Program atadé tovabbadja Program atvevonek, az altala

engedélyeztetett Szamitastechnika a mindennapokban képzési programot.

A program atadasanak dija: 45 000 Ft + AFA (azaz negyvenitezer forint + AFA).

A program dijanak Osszegét a Program atvevdje egyszeri alkalommal, a szerzodés

megkdtésekor kisteles a Program atadénak atutalasi szamldja ellenében megfizetni.

3. A Program atvevo kotelezettségei

- A Program atvevdje vallalja, hogy az alabbi 3 megyében, Zala. Gydér-Moson-Sopron és
Vas. nem haszndlja a programot. azzal a feltétellel. hogy amennyiben a képzés
megvalositasara lenne igény ezekben a megyékben Program atvevo iigyfelénél, azt a
SZAM PONT K fi valositja meg a bevétel 15 %-anak fejében.

4. A Program itadé kotelezettségei

- A Program atado kételessége. hogy a program megvaldsitasdhoz sziikséges valamennyi
informaciot és dokumentaciot a Program atvevonek rendelkezésére bocsassa.

Felek a szerz6dést mindenben jovahagyolag irtak ala.

Budapest. 2015. junius 2

Prog,ra.lh atado részérol
WLAM-PONT Kff




